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1. KAPSAM

Bu kilavuz, Eskisehir Teknik Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Staj Ynergesi geregince,
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii gereksinimleri dikkate alinarak hazirlanmastir.
Boliim Ogrencilerinin 6grenimleri siiresince kazandiklar1 bilgi ve becerilerini gelistirmeleri
amaciyla yapmakla yiikiimlii olduklar1 stajlar ile ilgili temel esaslar i¢in ilgili yOnerge
gecerlidir.

1.1. Staj Tanim

Staj, Eskisehir Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mesleki egitimleri ve becerilerini egitim gordiikleri
alandaki bir profesyonel miihendis pozisyonunda ¢aligsan kisinin yonetim ve denetiminde isbasi
caligmalari ile pekistirmeleri i¢in elektrik-elektronik miihendisligi ile ilgili disiplinleri temel ya
da ikincil islevler olarak isletmelerinde kullanan birim, kurum ve kisiler nezdinde yapacaklari
uygulamali ¢alismalardir.

1.2. Stajin Amaci

Stajin genel amaci, Ogrencilerin, elektrik-elektronik miihendisligi ile ilgili is alanlarmni
tanimalarini ve bu is yerlerindeki uygulamalar hakkinda fikir sahibi olmalarini, egitim ve
ogretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerilerini profesyonel bir is ortaminda uygulayarak
mesleki deneyim kazanmalarini saglamaktir.

1.3. Boliim Staj Komisyonu

Boliim Staj Komisyonu; Boliim Bagkani tarafindan olusturulan, biri bagkan digerleri iiye
olmak tizere toplam en az 3 (ii¢) 6gretim elemanindan olusur. Bolim Staj Komisyonunun ana
gorevi staj bagvuru ve degerlendirme stireclerini izlemektir. Komisyonun gorevleri ve gorev
siiresi Eskisehir Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi’nde belirtilmistir.

2. STAJ SURESI VE ESASLARI

Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimiinde en az 40 (kirk) is gilinii staj yapma
zorunlulugu vardir. Zorunlu staj kapsaminda yapilan stajlar en erken dordiincii yariyil
sonrasinda yapilabilir. Yine zorunlu staj kapsaminda yapilacak stajlarin iki farkli
kurumda/kurulusta olmak tlizere 20+20 15 giinii olacak sekilde yapilmasi gerekmektedir.
Ogrencilerin bu stajlarmdan birini kamu sektdriinde, digerini ise dzel sektdrde yapmalari tercih
edilmektedir.

Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam edilmeyen giinler telafi
edilir. Bu giinler, toplam zorunlu staj siiresinin %10'unu gegemez.

Staj, esas olarak egitim-6gretim faaliyetlerinin yapilmadigi; Yaz Doneminde veya Giiz ve
Bahar Donemi arasinda yapilir. Ogrenci egitim-6gretime devam ettigi siirece staj yapamaz.
Egitim-6gretim donemi siiresince Gliz ve Bahar donemlerinde veya yaz okulu kapsaminda
haftada en az 3 (ii¢) tam is giinii ders yiikiimliiliigli bulunmayan ve staj yapmak isteyen 6grenci,
stajin1 dersinin olmadig1 giinlerde yapmak kosuluyla bu kuralin diginda tutulur. Bu durumdan
faydalanan Ogrencilerin sistemden alinmis ilgili doneme ait ders programlarini ve onayl
transkriptlerini, son staj raporlari ile teslim etmeleri zorunludur. Ogrenciler akademik takvimde
belirtilen ekle-sil haftalarinda staj yapamazlar.

Cumartesi-Pazar giinleri ¢alisilan isletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu
yerlerdeki haftalik is giinii esas alinir. Bu kapsamda isyerlerinden alinacak “Cumartesi-Pazar
Calisma Belgesi” 1slak imzali olarak staj raporu ile teslim edilmelidir. Bu belgenin staj raporu
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ile teslim edilmedigi durumlarda, Cumartesi-Pazar giinleri yapilan stajlar gecersiz sayilir.

Yatay/dikey gecis yolu ile boliime kabul edilen 6grenciler dada 6nce yapmis olduklari
stajlarini kesin kayit yaptirdig1 ilk donemin derslerinin baslangicindan itibaren 2 hafta iginde
dekanlik birimine vermek zorundadir. Miihendislik Fakiiltesine yatay/dikey gecisle gelen
ogrencilerin, geldigi yiiksekdgretim kurumunda kayith oldugu siirede yaptigi stajin en fazla 20
is gilinii olacak sekilde, kismen ya da tamamen kabulii, Boliim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj
Komisyonunun onerileri iizerine Miihendislik Fakiiltesi Yonetim Kurulu tarafindan karara
baglanir. Bu kapsamdaki 6grenci; staj muafiyet basvurusunu, kayit yaptirdigi dénemin ilk 15
giinii icerisinde dekanlik birimine yapmak zorundadir. Ogrencinin basvuruda asagidaki
belgeleri dekanlik birimine ibraz etmesi gereklidir:

e Ogrencinin daha dnceki yiiksekdgretim kurumundan alinmis staj bilgilerini de igeren

transkript,

e Ogrencinin staj yaptig1 kurulustan alinmus, yaptig1 stajin tarihlerini, isgiinii sayisin1 ve
kendisinden sorumlu olan kisinin Elektrik-Elektronik Miihendisligi, Elektronik ve
Haberlesme Miihendisligi, Elektrik Miihendisligi, Elektronik Miihendisligi, Kontrol
Miihendisligi, Kontrol ve Otomasyon Miihendisligi, Mekatronik Miihendisligi, Enerji
Sistemleri Miihendisligi veya Bilgisayar Miihendisligi lisans programlarinin birinden
mezun oldugunu belirten belge,

e Kurumda/kurulusta yapilan ¢alismalar1 Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii staj
esaslarina gore aciklayan kapsamli 6zet.

Staj yapma kosullarin1 saglayan ve ilgili sektorde SGK'ya kayith olarak c¢alisan 6grenci;
zorunlu staj siiresi kadar ¢alistigini belgelendirmesi ve isyerinde yaptigi caligmalar ile ilgili Staj
Raporunu teslim etmesi kosuluyla, Boliim Staj Komisyonunun Onerisi lizerine Miihendislik
Fakiiltesi Yonetim Kurulu karariyla stajdan muaf tutulabilir. Ogrenci ayni isyerindeki ¢alismasi
dolayisiyla birden fazla stajdan muaf tutulamaz. Ancak SGK’l1 6grenci, ayni igyerinde bir
stajin1 fiilen gergeklestirip diger zorunlu staji i¢cin muafiyet talebinde bulunabilir; bu durum,
Boliim Staj Komisyonunun degerlendirmesi ve Fakiilte Yonetim Kurulu karar1 dogrultusunda
sonuclandirilir.

Staj muafiyeti uygun goriilen 6grenciler ilgili staj dersinden basarili kabul edilir ve ilgili
staj ders notu YT notu ile transkripte aktarilir. Staj muafiyeti ile ilgili burada belirtilmeyen diger
hususlarda Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi esastir.

Ogrenci, Teknoloji Transfer Ofisi (ESTU TTO) tarafindan is birligi yapilan
kurumlarda/kuruluslarda istege bagl "Proje Tabanli Staj" yapabilir. Proje Tabanli Staj (PTS)
yapan Ogrencilerin stajlar1 Eskisehir Teknik Universitesi Proje Tabanli Staj Yonergesi
kapsaminda PTS Koordinatorliigii tarafindan degerlendirilir. Staj siiresi 45 (kirk bes) glinden
az, 90 (doksan) giinden fazla olamaz. Yapilan PTS, zorunlu staj olarak Boliim Staj
Komisyonunun onay1 ile kabul edilebilir. Bunun i¢in staj baslamadan once Boliim Staj
Komisyonunun onay1 alinmalidir. PTS’ nin zorunlu staj olarak kabul edilebilmesi i¢in 6grenci
ayrica Mihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesine ve Elektrik-Elektronik Miihendisligi Staj
Kilavuzuna uygun olacak sekilde zorunlu staj prosediiriinii izlemelidir. Zorunlu staj olarak
kabul edilen bir PTS’ nin, PTS degerlendirme sonucu zorunlu stajin sonucu olarak kabul edilir.
PTS zorunlu stajlardan birinin yerine sayilabilir.

Erasmus staj hareketliligi programi kapsaminda veya yurt disinda staj yapacak ve ilgili
stajlarin1 zorunlu stajlardan birinin yerine saydirmak isteyen Ogrencinin Boliim Staj
Komisyonuna staj baslangicindan 6nce basvurmasi gereklidir. Bolim Staj Komisyonunun
uygun gormesi halinde Erasmus staj hareketliligi programi kapsaminda yapilan veya
yurtdisinda yapilan staj, zorunlu staj yerine sayilabilir. Bu stajlarin zorunlu staj olarak kabul



edilebilmesi i¢in 6grenci ayrica Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesine ve Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Staj Kilavuzuna uygun olacak sekilde zorunlu staj prosediiriinii izlemelidir.

3. STAJ BASVURUSU

Staj yapacak Ogrenci, staj baslangic tarihinden en az 15 giin dnce "Staj Siireci Akis
Semasi’na (EK-1) uygun olarak “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu’nu (EK-2) doldurur ve
3 asil kopya olarak B&liim Staj Komisyonuna teslim ederek basvuru siirecini baslatir. Ogrenci
Staj Bagvuru ve Kabul Formunda onay1 bulunan kurumun/kurulusun, Béliim Staj Komisyonu
tarafindan belirlenen sartlar1 saglamasi1 gereklidir. Staj yerini kendi bulan Ogrenciler, staj
yerinin uygunlugunu Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formunu doldurmadan énce Béliim Staj
Komisyonuna onaylatmalidirlar. Bolim Staj Komisyonunun uygun gérmesi halinde, gerekli
onay siiregleri tamamlandiktan sonra “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu” (EK-2) staj
baslangi¢ tarihinden en erken 7 (yedi) giin i¢cinde Dekanliga iletilmelidir.

Yurt disinda staj yapmak isteyen Ogrenci; stajini, degisim programi kapsaminda
gerceklestirebilecegi gibi kendi girisimiyle buldugu kurumda/kurulusta, Boliim Staj
Komisyonunun yazili 6nerisi ve Miihendislik Fakiiltesi Yonetim Kurulunun kararina gore
yapabilir. Yurt disinda staj yapan 6grenci i¢in sosyal sigorta primi veya benzeri prim édenmez.
Bu 6grenciler staj yapilacak kurumun/kurulusun belirtilen sartlar1 sagladigini gosteren ve staj
stirelerini belirten onayl bir belge ile staj baslangi¢ tarihinden en az 30 giin 6nce Boliim Staj
Komisyonuna basvurmalidirlar.

Ogrenci, bagvuru siirecinde Miihendislik Fakiiltesi Staj Y dnergesinde belirtilen adimlari
izlemek ve Boliim Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan ve Boliim Y 6netim Kurulu tarafindan
onaylanan “Boliim Staj Kilavuzu” kurallarina uymakla yiikiimliidiir. Staj bagvurulari; Boliim
Staj Komisyonunun ilan edecegi tarih araliginda yapilmalidir.

Staj Yapilacak Resmi ya da Ozel Kuruluslarin Saglamasi Gerekli Sartlar:

1. Staj yapilacak kurulus, proje-tasarim-iiretim-arastirma islev ve olanaklarindan en az
birine sahip, elektrik-elektronik miihendisligi meslegi ve disiplinleriyle ilgili fiili
calismada bulunan bir firma olmalidir.

1.  Kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu, Elektrik-Elektronik Miihendisi,
Elektronik ve Haberlesme Miihendisi, Elektrik Miihendisi, Elektronik Miihendisi,
Kontrol Miihendisi, Kontrol ve Otomasyon Miihendisi, Mekatronik Miihendisi, Enerji
Sistemleri Miihendisi veya Bilgisayar Miihendisi bulunmalidir.

iii.  Kurum/kurulus, 6grenciye pratik calisma yetenegi kazandirmaya imkan veren, elektrik-
elektronik miihendisligi hizmetlerini isletme, bakim, onarim, test, 6l¢gme ve arastirma
gelistirme gibi konulardan en az birine uygun olarak yiiriitiiyor olmalidir.

iv.  Kurum/Kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde ¢alistirmay1 taahhiit etmelidir.

Cift anadal yapan 6grenciler yapmis olduklar: stajlarini kesin kayit yaptirdig: ilk donemin
derslerinin baslangicindan itibaren 2 hafta i¢inde dekanlik birimine vermek zorundadir. Cift
anadal yapan oOgrencilerin ikinci anadal programindaki stajlar1 Boliim Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Yapacag: stajin her iki programda da sayilmasi talebinde bulunan ¢ift
anadal 6grencilerinin staja baglamadan once staj yerinin uygunlugu konusunda her iki boliimiin
staj komisyonlarmin olurunu almalart gereklidir. Kendi anadalindaki stajin bir kismi veya
tamaminin ikinci anadalinda kabul edilme kosullar1 her iki boliimiin staj komisyonunun ortak
onerileri lizerine Mihendislik Fakiiltesi Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir. Yandal
programina kayith 6grencilerin yandal programi kapsaminda zorunlu staj yiikiimliiliigii yoktur.
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4. STAJIN UYGULANMASI VE iZLENMESI

Ogrenci; "SGK Ise Giris Bildirgesi", "Ogrenci Staj Devam Cizelgesi" (EK-3) ve
"Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu'nu (EK-4) staj yapacagi
kurumun/kurulugun "Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi’'ne teslim eder ve belirlenen tarihlerde
stajin1 yapar. "Ogrenci Staj Devam Cizelgesi" ve "Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme
Formu", staj bitiminde staj yetkilisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra kurum/kurulus
yetkilisi tarafindan Boliim Staj Komisyonuna iizerinde kurum/kurulus kasesi olan kapali zarf
icinde elden teslim edilmek iizere 6grenciye verilir veya iadeli taahhiitlii posta yolu ile bolim
sekreterligine gonderir. Kurum/kurulus kasesi ve onay1 olmayan formlar dikkate alinmaz.

4.1. Staj Siiresince Yapilacak Calismalar

1. Kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisinin ve kisimlarinin, gorevlerinin
Ogrenilmesi. Staj esnasinda igyerinin, profesyonel miithendis pozisyonunda ¢alisan bir
elektrik-elektronik Miihendisinden beklentilerinin ne oldugunun sorgulanmasi. Is
yerinde ¢aliganlar arasindaki hiyerarsinin incelenmesi,

ii.  Kurulusun yiiriittigii ¢aligmalarin izlenmesi, incelenmesi ve 6grenilmesi,

iii.  Kurulustaki elektrik-elektronik Miihendisligi hizmetlerinin taninmast,
iv.  Kurulusun elektrik-elektronik donaniminin tanimi ve dzelliklerinin incelenmesi,

v.  Kurulustaki isletme, bakim ve onarim yontemlerinin incelenmesi,

vi.  Kurulusta kullanilan teknikler ve teknolojinin tanimi, diger teknik ve teknolojilerle
karsilastirilmasi.

4.2. Staj Takip Raporlarinin Diizenlenmesi ve Onay1

Staj yapan 0grencilerin hazirlamak zorunda olduklar1 “Staj Takip Raporlar1” (EK-5), bolim
web sitesi staj sayfasi iizerinden ilan edilen “Staj Takip Raporu Ornedi’ne ve asagidaki
kurallara uygun olarak diizenlenmelidir:

1.  Raporlar A4 boyutunda beyaz kagitlara, iist, alt ve sagda 2.2 cm, solda 3 cm kalacak
bicimde, 12 punto Times New Roman fontu kullanilarak, tek satir araliginda (paragraf
icleri) yazilmalidir.

ii.  Konularin anlatiminda, gerekli goriilmesi durumunda, ¢esitli grafikler, resimler, tablolar
vs. eklenebilir.

iii.  Metin i¢inde her sekil ve tablo uygun formatta numaralandirilmalidir.

iv.  Staj dosyas1 asagidaki boliimlerden olusur:

a. Staj dosyasi kapak sayfasi (dis kapak)

b. Staj dosyasi i¢ kapak sayfasi (gonderilen staj takip raporu donemi i¢in onayh,
firma kasesi ve staj sorumlusu unvani ve imzas1 mutlaka bulunmalhdir)

c. Ogrenci onay sayfas1 (6grenci imzas1 mutlaka bulunmalidir)

d. Caligma takvimi: Staj takip dosyasinda her gilin hangi tiir islerin yiiriitildigi
yazilacak ve bu islerin ayrintili agiklamalarmin hangi sayfalarda oldugu
belirtilecektir.

e. Firma ve staj bilgileri: Hazirlanacak staj raporunun ilk béliimiinde yer alacaktir.
Bu boliimde stajin konusu ve amact hakkinda ve staj yapilan kurulusun adi, yeri
ve faaliyetleri hakkinda aciklayici bilgi verilecektir. Isyerinin organizasyon
semasl, staj yapilan grupta calisan miihendis ile tekniker sayilar1 ve kurulus
icindeki gorevleri kisaca irdelenecektir.

f. Stajda yapilan ¢alismalar: Bu boliimde staj yonergesinde belirtilmis olan islerde
yapilan ¢alismalar gilinliik olarak veya is paketlerine ayrilarak ayrintili olarak
yazilacaktir.

g. Sonug¢ boliimii: Hazirlanacak staj raporunun son boliimiinde yer alacaktir. Staj
dosyalarinin sonunda, stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan islerin 6zet
halinde degerlendirmesi yapilarak, goriis ve diisiinceler yazilacaktir.
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h. FEkler: Eger verilmek istenirse destekleyici veriler, tablolar veya gorseller bu
boliimde sunulacaktir.
i. Boliim Staj Komisyonu Ogrenci Staj Degerlendirme Formu

v.  Staj takip raporlari kisiye 6zgiin olmalidir. Ayn1 yerde staj yapan 6grencilerin farkli
takip raporlar1 hazirlamalar1 gerekmektedir.

vi.  Staj raporlarinin i¢ kapak sayfasinda, raporu onaylayan kisinin unvam (Elektrik-
Elektronik Miihendisi, Elektronik ve Haberlesme Miihendisi, Elektrik Miihendisi,
Elektronik Miihendisi, Kontrol Miihendisi, Kontrol ve Otomasyon Miihendisi,
Mekatronik Miihendisi, Enerji Sistemleri Miihendisi veya Bilgisayar Miihendisi)
mutlaka belirtilmeli ve firma kasesi mutlaka bulunmalidir.

vii.  Staj raporunun tiim sayfalari, stajyer Ogrenciden sorumlu miihendis tarafindan
paraflanmalidir.

viii.  Staj raporunda imza, miihiir ve tarihler iizerinde silinti, kazint1 veya diizeltme olmasi
halinde staj kabul edilmez.

Staj takip raporunda Elektrik-Elektronik Miihendisligi bdoliimiinde alinan egitimi
tamamlayicit miihendislik faaliyetlerinde bulunulduguna dair bilgiler verilmelidir. 20 is giinliik
staj siireci tek bir rapor ile takip edilmektedir. Rapor hazirlandiktan sonra staj sorumlusu
tarafindan i¢ kapak sayfasindaki takip tablosu lizerinden onaylanmali (imza-miihiir), geriye
kalan diger sayfalarinda sorumlu miihendis tarafinda paraflanmalidir. Rapor 6grenci tarafindan
okunakli bir sekilde taranarak Boliim Staj Komisyonuna staj bitis tarihinden itibaren 3 (ii¢) is
giinii icerisinde boliim staj sayfasinda bulunan ilgili baglanti yolu ile iletilmelidir. Raporu
yiiklerken, rapora ait biitiin bilgilerin dogru oldugundan emin olmalidir. Gegerli bir mazeret
nedeniyle rapor gonderiminin gecikmesi halinde; ilgili durum, rapor génderim siiresi igerisinde
Boliim Staj Komisyonuna bildirilmelidir. Gegerli bir mazeret belirtilmeden zamaninda
gonderilmeyen raporlar kabul edilmeyecek ve 6grenci stajdan basarisiz sayilacaktir.

Staj evraki Bolim Staj Komisyonunca asagidaki hususlar dikkate alinarak degerlendirilir:
e Yapilan staj ¢alismasinin kapsami,

e Staj yapilan kurum/firma hakkinda teknik bilgiler ve staj yerinin tanittminin yeterliligi,
e Yapilan ¢alisma ve gozlemlerin staj raporuna aktarilma seklinin uygunlugu,

e Staj raporunun uygun bir sekilde diizenlenmesi,

e Staj raporunda yapilan anlatimlarin gézlemler sonucunda yazilip yazilmadigi,

e Staj raporunda yapilan anlatimlarda verilen sekil, figiir ve tablolarin yeterliligi,

e Staj raporunda yapilan ¢aligmalar ve gézlemlerle ilgili verilen belgelerin yeterliligi.

4.3. Staj Yeri Degisikligi

Ogrenci staja basladiktan sonra Boliim Staj Komisyonunun onay1 olmaksizin staj yeri
degisikligi yapamaz. Ogrenci “Staj Ayrilis Formu'nu (EK-6) formda belirtilen ayrilma
tarihinden en az 3 (ii¢) is glinli 6ncesinde Boliim Staj Komisyonuna iletmelidir. Boliim Staj
Komisyonu tarafindan uygun goriilen staj yeri degisikligi en ge¢ 3 (ii¢) giin i¢inde Dekanliga
bildirilir.

Staj yapilan kurumda/kurulusta; grev veya lokavt uygulamasi, yangin, iflas, is kazasi;
deprem, sel ve benzeri dogal afetlerde veya 6grencinin staj amact diginda g¢aligtirilmasi ve
benzeri durumlarda Bo6liim Staj Komisyonunun onayiyla 6grenci yeni bir staj yerinde staj
sliresini tamamlayabilir.
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5. STAJ DEGERLENDIRILMESI

"Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu", "Ogrenci Staj Raporu" ve stajla ilgili
ek bilgi ve belgelerin 6n degerlendirmesi Boliim Staj Degerlendirme Komisyonunda sorumlu
ogretim elemanlar1 tarafindan yapilir ve Bolim Staj Komisyonu'na iletilir. Boliim Staj
Komisyonu yapilan stajlar1 basarili veya basarisiz olarak degerlendirir. Gerekli durumlarda
Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu veya Boliim Staj Komisyonu, dgrencinin staji ile ilgili
s0zIli sunum yapmasini isteyebilir.

Ogrencinin stajmin  kabul edilebilmesi icin staj yapilan kurum/kurulus tarafindan
doldurulan “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu’ndaki degerlendirme notunun
5 (bes) lizerinden en az 3 (ii¢) olmas1 6n kosuldur. Verilen not 3’lin altinda ise 6grenci stajda
basarisiz sayilir.

Bolim Staj Degerlendirme Komisyonu tarafindan incelenen ve degerlendirilen staj
raporunun basarili sayilabilmesi i¢in komisyonun verdigi degerlendirme notunun 5 (bes)
iizerinden en az 3 (ii¢) olmas1 gereklidir. Verilen not 3’iin altinda ise 6grenci stajda basarisiz
sayilir. Stajinda basarisiz bulunan 6grenci i¢in karar gerekgeli olarak yazilir. Ayrica staj basari
degerlendirmesi yetersiz olan ogrencilerin gerektigi durumlarda staj yaptigr giin sayisi
azaltilarak kabul edilen giin say1s1 belirlenebilir.

Staj degerlendirmesi tamamlanan dgrencinin ders notu, staj doneminde veya sonrasinda
aldig1 2,5 AKTS kredilik staj dersine sorumlu 6gretim elemanlar: tarafindan Basarili (YT notu
ile) veya Basarisiz (YZ notu ile) olarak islenir/kaydedilir. Ayrica, staji basarili bulunan
ogrencilerin staj bilgileri Not Durum Belgesi'ne islenerek ve dgrencinin dosyasina konulmak
iizere ilgili Boliim Baskanligi tarafindan Dekanliga iletilir. Boliim biinyesinde agilan 2,5 AKTS
kredilik iki staj dersinden de basarili olmayan ve 40 is giinii staj ylikiimliiligiinii tamamlamamis
ogrencilere lisans mezuniyetiyle ilgili belgeler verilmez. Bu statiideki 6grenci, stajinda basarili
say1lana kadar stajini tekrarlamak zorundadir. Bu durumda olan 6grenci, ilgili doneme ait kayit
yenileme tarihlerinde kaydin1 yeniler ve uygun staj dersini seger. Kaydini yenilemeyen 6grenci
staj yapamaz.

Mezun durumunda olup sadece staj1 kalan 6grenciler, staj raporunu iletecekleri donemde
Staj dersine kaydolmak zorundadir. Bu durumda olan o6grenciler, staj degerlendirmeleri
tamamlandiginda bir dilek¢eyle bagvurmalari halinde donem sonunu beklemeden Yonetim
Kurulu karartyla staj notlar1 transkriptlerine islenerek mezun olabilirler.
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STAJ

!

> Ofrenci Staj Klavuzu"nuve “Ofrenci
Staj Yénergesi'ni inceleyiniz.

|

Uygun staj yeri bulunuz.
|

i yaplacak kurum larulusa verilmek iizere “Ofrenci Staj Basvuru ve Kabul
Formu"nu (EK-2) bilgisayar ortammda doldurarak (3 niisha) qktisim ahmz,

|
Staj yapacagiz kurum,kurulusa “08renci Staj
Bagvuru ve Kabul Formu“nu (EK-2)
onaylabmz.
1
Staj yapacagimz kurum/kuruluza onaylathfime “Ofrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu”
[EE-2] ile staj baglangi; tarihinden en az 15 giin 6nce “Bilim Staj Komisyomi"na
bagvurarak staj yeri uygunlugu igin onay ahmz,
l

-

EVET |

Staj yapacagimz kurum /kurulug ve Béliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmy “Ogrenci Staj Bagvuru ve
Kabul Formu" nun [EK-2) bir kopyasim staj baglangig tarihinden en fazla 7 giin énce Ofrenc Isleri
Birimine iletiniz. SGK girislerinizi yaptirarak, hamrlanan “SGK Ize Giris Bildirgesi"ni ahmsz.

1

“SGK Ige Girig Bildirgesi”, “Ogrenci Staj Devam Cizelgesi” (EK-3) ve “Kurum,/Kurulug
Ogrenci Staj Degerlendirme Formu” [EK-4) belgelerini staj yapacagimz
Yurumun/kurulusun Staj Yetkilisi'ne teslim ediniz.

l

“Bdlim Staj Kalavuzu nda tammlanan bigimde stajumz tamamlayine,
|

"Staj Raporu” (EK-5) ve Elleri, "Kurum,/Kurulus Ogrenci Degerlendirme Formu"(EK-4)

"Ogrenci Staj Devam Cizelgesi”[EK-3) belgelerini yénergede belirtilen siire iginde
“Bélim Staj Komisyonu” liyesine imza karmhginda teslim ediniz.
|
[ OGRENCI STA] SURECIi TAMAMLANDI. ]




